Masarykova zakladni Skola Plzen, Jiraskovo namésti 10, prispévkova organizace

VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

C.j.: MZS/0316/2015 Spisovy/skartaéni znak: 2.01. / A5
Vypracovala: Martina Splichalova, vedouci $kolni druZiny
Schvalil: PaedDr. Antonin Herrmann, feditel Skoly
Dokument nabyva platnosti ode dne: 1.1.2016

Dokument nabyva ucinnosti ode dne: 1.1.2016

Zmény v dokumentu jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zdkladé ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vyssSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly
pro Skolské zafizeni Skolni druZinu tento vnitfni fad Skolni druziny.

Tento Fad urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

Poslani skolni druZiny

e Skolni druZina (dale jen SD) se ve své &innosti Fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdélavani, v platném znéni. Tvofi ve dnech Skolniho vyudovani mezistupen mezi vyukou
v Masarykové zakladni Skole Plzen a vychovou v rodiné

e 3D umoifiuje zakim odpocinkové ¢innosti a pFipravu na vyucovani

e 3D neni pokracovanim $kolniho vyuovéni, ma sva specifika, kterd ji odliduji od $kolniho vyuéovani

e Hlavnim poslanim SD je napInéni volného ¢asu zajmovou ¢innosti se zaméFenim na r@izné oblasti
formou vzdélavani a vychovy

e Cinnost SD je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni 8koly. K pravidelné denni
dochdzce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zakladni $koly. Cinnosti vykondvanych SD se
mohou Géastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do SD

e 3D maze vykondavat ¢innost pro Ucastniky nebo Gcastniky a jejich zékonné zastupce i ve dnech
pracovniho volna.
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1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupcu a podrobnosti o
pravidlech vzajemnych vztah s pedagogickymi pracovniky

1.1 Zaci jsou povinni dodrzovat $kolni fad a

e fadné dochdzet do skolni druziny

e dodrzZovat vnitfni fad Skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli seznameni

e plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi predpisy a skolnim nebo
vnitfnim radem

e informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani

e dokladat divody své nepritomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem

e oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a



zmény v téchto udajich

e chovat se ve skolni druziné slusné k dospélym i jinym zZakam Skoly, dbat pokyn
pedagogickych a ostatnich zaméstnancti Masarykovy ZS Plzef

e chodit vhodné a Cisté upraven a oblec¢en s ohledem na planované Cinnosti. UdrZovat
prostory skolni druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poSkozenim

e chrdnit své zdravi i zdravi spoluzak.

1.2 Z4kGm jsou zakazany viechny ¢innosti, které jsou zdravi $kodlivé (napf. koufeni, piti
alkoholickych napoju, pouzivani navykovych a zdravi skodlivych latek).

1.3 Zakonny zastupce 7aka je povinen zajistit fadnou dochazku do $kolského zafizeni /SD/
a oznamovat udaje podle § 28 odst. 2 a 3 Skol. zdkona a dalsi Udaje, které jsou podstatné
pro prabéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka a zmény v téchto udajich.

DoloZit divody nepfitomnosti Zaka nejpozdéji do 3 kalenddarnich dnd od pocatku
nepritomnosti Zaka.

1.4 Zak ma pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozZenstvi, na odpocinek a dodrZzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma prdvo byt sezndmen se vSemi predpisy se vztahem k jeho
pobytu a Cinnosti v druziné. Kazdy Uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti
druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.5 Zaci maji pravo na vzdélani a $kolské sluzby, na informace o pribéhu vzdélavani a jeho vysledcich,
na informace a poradenskou pomoc sSkoly nebo skolského poradenského zafizeni v zdleZitostech
tykajicich se vzdélavani.

1.6 Zakonni zastupci Zakl maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani zaka,
vyjadrovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani zakl, pricemz
jejich vyjadreni musi byt vénovana pozornost, na informace a poradenskou pomoc skoly nebo
Skolského poradenského zafizeni v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani.

1.7 Z4k nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpeénost jeho nebo jinych osob.

1.8 Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka v(ci pracovniklim druziny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

1.9 Vzajemné vztahy s vychovatelkami a zakonnymi zastupci jsou upeviiovany formou
pratelského pristupu pfi podavani informaci i pfi feSeni problému.

2. Provoz a vnitini rezim skolni druziny

Chod SD je zajistén ve 3 oddélenich v pfizemi budovy Masarykovy Z$ Plzefi. Pro vstup do SD pro
navstévy slouZzi samostatny vchod z Klasterni ulice. Vchod je oznaden a vybaven elektronickymi
zvonky na jednotliva oddéleni. V SD je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajistuje prihlasovani a odhlasovani Zakl, poplatky, predavani informaci zdkonnym zastupclm,
vyfizovani ndmétd, podnétl a stiznosti.

2.1 Pravidla pfijimani do SD

e Reditel Masarykovy ZS Plzeri rozhoduje o pfijeti zdka do SD a stanovi zpGsob evidence Gcastnik

e Zaka do SD pfihladuje zdkonny zastupce predanim Fadné vyplnéné prihlasky s uvedenim rozsahu
dochdzky a zptisobu odchodu 74ka ze SD

e Zajmové vzdélavani je dobrovolné, ale po prihlaseni se stava povinnosti

e Do SD jsou zafazeni predevsim 7aci navitévujici |. stupefi Masarykovy ZS Plzef

e Dlivodem odmitnuti pfijeti Zaka je predeviim naplnéni kapacity SD, ta bude naplfiovana od 1. t¥id
smérem k vy$$im roénikim. Kazdy pfipad odmitnuti pfijeti Zaka do SD bude projednan se
zakonnym zastupcem zaka



e Vysi mési¢nich plateb za pobyt 7dka v SD uréuje feditel Masarykovy ZS Plzeri na zakladé vypoctu

neinvesti¢nich naklad( na zdka. Uplata za pobyt v 5D je splatnd predem, plati se zpravidla ve dvou

splatkach — za obdobi zafi az prosinec, leden azZ Cerven. VySe Uplaty je stanovena pfedem na cely

Skolni rok

Uplata mze byt snizena nebo Ize od ni platce osvobodit, jestlize:

» ucastnik, nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné nouzi
podle zakona o pomoci v hmotné nouzi

» Ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvySeni prispévku na péci podle zakona
o socidlnich sluzbach

» Ucastnik svéfeny do péstounské péte ma ndrok na prispévek na Uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socidlni podpore a uvedenou skuteénost prokaze fediteli Masarykovy ZS Plze.

Dal3i moznosti feditele Masarykovy ZS Plzen je snizit nebo prominout Gplatu zejména v pripadé

zaku se socidalnim znevyhodnénim nebo se zdravotnim postiZzenim (G¢innost od 1. 9. 2012) podle §

123 odst. 4 skolského zakona (obecna kompetence reditele Skoly tplatu prominout nebo sniZit)

e Pokud za 74ka neni uhrazena uplata do 14 dnd po uplynuti doby splatnosti, feditel Masarykovy ZS
Plzen muze rozhodnout o vyloudeni zdka ze skolni druziny

e Odhlaseni zaka ze SD oznami zakonny zastupce ditéte pisemnou formou vedouci vychovatelce.

2.2 Provozni doba SD
e ranni provoz 6,00 — 8,00 hodin
Zaci jsou po skonceni ranni ¢innosti odvedeni vychovatelkou do $aten 1. stupné
e odpoledni provoz 11,30 — 16,30 hodin
Zaci jsou po skonceni vyucovani predavani tfidnimi ucitelkami pfipadné jinymi
pedagogy vychovatelkdm SD
e obédy od 12,00 - 13,30 hodin po jednotlivych oddélenich
e 13,30 - 15,00 hodin program zajmové cinnosti v jednotlivych oddélenich
e 15,00 - 16,30 hodin odpoledni program — spojeni viech oddéleni a odchody Zakua ze
SD
2.3 Spojovani oddéleni - ranni provoz od 6,00 — 8,00 hodin
- odpoledni provoz od 15,00 — 16,30 hodin
probiha vzhledem k mensimu poctu zak ve druhém oddéleni
2.4 PFi nevyzvednuti zaka zakonnym zastupcem do stanovené doby - vychovatelka nejdfive
podle moznosti informuje telefonicky rodic¢e Zdka a osoby uvedené na prihlasce Zaka
do SD, pokud je tento postup bezvysledny,
> informuje vedeni Z5 /RS, ZRS/
> na zakladé predchozi dohody kontaktuje vedeni ZS odbor socidlné-pravni ochrany ditéte
/OSPOD/
> pozada o pomoc Policii CR
2.4 Pravidla odchod(i a vyzvedavani zaka ze SD
Vyzvedavani ¢i odchody Zaku probihaji po obédé do 13,30 a po skonceni odpolednich
¢innosti od 15,00 do 16,30 hodin.
V dobé od 13.30 do 15.00 hodin se Zaci v pribéhu realizace ¢innosti nevyzvedavaji.
Nelze z4ddat o propusténi zaka ze SD telefonicky.
Samostatny odchod zéka ze SD - 73k odchazi sdm na zakladé zéznamu v pfihlasce
do SD, pokud odchazi v jiném &ase, musi pfinést zménu na formulafi ,Zadost o uvolnéni
7aka ze SD“.
Vyzvedavani Zakl — vyzvedava rodic /zakonny zastupce/, popf. jind osoba starsi 18 let
uvedena v pfihlaéce do SD.
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Opakované nevyzvednuti zdka po skonéeni provozu SD / po 16,30 hod./, miize byt
ddvodem k vylouéeni Zaka ze SD.
2.5 P¥i nevyzvednuti Zaka zdkonnym zdstupcem do stanovené doby - vychovatelka nejdfive
podle moznosti informuje telefonicky rodice Zaka a osoby uvedené na pfihlasce zaka
do SD, pokud je tento postup bezvysledny,
> informuje vedeni ZS /RS, ZRS/
> na zadkladé predchozi dohody kontaktuje vedeni ZS odbor socidlné-pravni ochrany ditéte
/OSPOD/

> pozada o pomoc Policii CR

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany
pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

3.1 VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek svUj
ani jinych osob. Zakiim neni dovoleno v dob& mimo vyucovéni zdriovat se v prostorach $koly, pokud
nad nimi neni vykondvan dozor zpUsobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
béhem pobytu Zzakd ve Skolni budové nebo mimo budovu pfi akci poradané skolou, zZaci ihned ohlasi.
Vychovatelky SD provedou prokazatelné pouceni 73kl v den jejich ndstupu ve $kolnim roce,
dodate¢né pouceni 7akd, ktefi nastupuji pozdé&ji a provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovidd
za zaky v dobé dané rozvrhem cinnosti druZziny.
3.2 VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zaka a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
predchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi.
3.3 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpec¢nost osob
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakd a v pripadé nahlého onemocnéni Zaka informuji bez
zbyteénych pratahl vedeni skoly a rodice postizeného Zadka. Nemocny Zzak muize byt odeslan k
Iékafskému vySetieni ¢i oSetreni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni ucditelé zajisti, aby kazdy zak
mél zapsany v Zakovské kniZce tyto Udaje: adresu, telefonni Cisla rodi¢li do zaméstnani a domd,
adresu a jméno osetfujiciho Iékare. PFi Urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti
osetfeni 7aka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy Grazd, pFipadné vyplni
predepsané formulare. Osetfeni a vyplnéni zaznam{ zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem
nebo ktery se o ném dozvédél prvni.

4. Podminky zachazeni s majetkem skoly

4.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly je vyZzadovana Uhrada od
rodic¢l Zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit
nahradu $kody s rodi¢i je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné orgdniim socialni péce.

4.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci - uzamykani Saten, tfid.

4.3.Do skoly Zaci nosi pouze véci potrebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodu a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich dschovu.



5. Zavérecna ustanoveni

5.1 Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto fadu je statutdrnim orgdnem skoly povéren
zaméstnanec: vedouci vychovatelka SD

5.2 Zruduje se piredchozi znéni tohoto dokumentu. UloZeni vnitfniho Fadu SD v archivu $koly
se fidi Spisovym rfadem Skoly

5.3 Vnitini fad SD nabyva platnosti dnem podpisu feditele $koly a zvefejnénim

5.4 ZruSuje se predchozi znéni dokumentu z 1. 9. 2015

5.5 Vnitini Fad SD nabyva uc&innosti dnem: 1. 1. 2016.

V Plznidne 4. 1. 2016 PaedDr. Antonin Herrmann
reditel skoly
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POPLATKY VE SKOLNi DRUZINE - PRILOHA VNITRNIHO RADU SD

C.j.: MZS/0316/2015

Spisovy/skartacni znak: 2.01. / A5

Vypracovala:

Martina Splichalova, vedouci $koln{ druziny

Schvalil:
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Dokument nabyva platnosti ode dne:

1.1.2016

Dokument nabyva ucinnosti ode dne:
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Na zakladé ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly tento

dokument, ktery je ptilohou vnitiniho Fadu $kolni druZiny (dale jen SD).

SD Masarykovy ZS Plzefi se ve své ¢innosti fidi zejména provadécim predpisem ke gkolskému zakonu —
vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani v platném znéni a vnitfnimi pfedpisy a smérnicemi

Skoly.

Pfihlasovani a odhlasovani Zaku

V 8D je uréena feditelem Masarykovy ZS Plzefi vedouci vychovatelka jako vedouci pracovnik, ktery
fidi a kontroluje praci podfizenych zaméstnancl. Zajistuje prihlasovani a odhlasovani Zakd,
poplatky, predavani informaci rodi¢im, vyfizovani ndmét( a stiznosti.

Pfihlaovani a odhladovani 74kl ze SD je provadéno na zadkladé pisemnych Zadosti zakonnych
zastupcu zaka

O zafazeni 74k( do SD rozhoduje teditel $koly

PFi zapisu do SD jsou zakonni zastupci 7a4kd prokazatelnd sezndmeni s vnitfnim fadem SD i touto
jeho prilohou, ktera je kazdoroc¢né aktualizovana.

Stanoveni vyse tplaty v SD

Zajmové vzdélavani je poskytovano za uUplatu

Reditel skoly stanovil od 1. 9. 2015 prispévek rodi¢i zaka na ¢astecnou thradu neinvesti¢nich
nakladd v SD na 120,- K¢ za jednoho 7dka. Tato &astka je uréena i pro kazdého dalsiho Zaka
z jedné rodiny (sourozenci)

Vysi Uplaty mlzZe reditel snizit nebo platce od uplaty osvobodit pfi pobirdni ddvek pomoci
v hmotné nouzi, pfi zvySeni prispévku na péci podle zakona o socialnich sluzbach nebo pfi svéfeni
ditéte do péstounské péce podle zakona o statni socialni podpore

Uplata mliZe byt snizena nebo prominuta, pokud zdkonny zastupce prokaZe (doloZi pfisluiné
potvrzeni a dolozZi rovnéz, Ze je mu prispévek vyplacen) rediteli Skoly, Ze ma ndrok na néktery
priplatek uvedeny v pfedchozich odstavcich a v bodu 2. Vnitiniho Fadu SD

Uplata m@Ze byt snizena také té&m, ktefi se Gcastni vice nei dvou &innosti daného $kolského
zafizeni a ucastniklim, ktefi jsou zapsani k pravidelné cinnosti, v pripadé ucasti v dalSich
¢innostech daného Skolského zafizeni.

Rizeni o snizeni nebo prominuti poplatku

Zadatel o sniZeni nebo prominuti poplatku pfedloZi $kole pisemnou 74dost s uvedenim diivod(i,
kopii rozhodnuti o poskytovani prispévku v hmotné nouzi, zvySeni socidlniho ptispévku nebo
potvrzeni o péstounské péci a kopie dokladl, které prokazuji, Ze je mu pfislusny priplatek
skutec¢né vyplacen



Reditel $koly podle vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani v platném znéni a podle
ustanoveni skolského zakona v platném znéni rozhodne o snizeni nebo prominuti poplatku
Udaj o snizeni nebo prominuti poplatku je veden v dokumentaci 7dka v SD.

Podpinky uplaty

Obecné: splatnost Uplaty stanovi feditel skoly tak, aby byla uhrazena nejpozdéji pred ukoncenim ucasti
v dané &innosti. Uplatu mizZe fFeditel $koly rozdélit do vice spldtek

Uplata v SD Masarykovy ZS Plzen je z rozhodnuti Feditele $koly splatna k 5. kalendafniho mésice,
plati se zpravidla ve dvou splatkach zafi — prosinec, leden - erven

Pokud za 74ka neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka SD o tom uvédomi feditele
Masarykovy ZS Plzer nejpozdéji do jednoho mésice. Reditel $koly mGZe rozhodnout o p¥ipadném
vylouéeni 7aka ze SD

Po projednani se zfizovatelem se ¢innost SD v dobé viech prazdnin preruduje

Vyse Uplaty zUstava stejna i v mésicich, kdy jsou prazdniny nebo svatky (vyjma letnich velkych
prazdnin).

Zavérecna ustanoveni

Kontrolou dodrZovani tohoto dokumentu je statutdrnim orgdnem Skoly povéren zaméstnanec:
vedouci vychovatelka 5D, o kontrolach provadi pisemny zaznam

ZrusSuje se predchozi znéni dokumentu z 1. 9. 2015

Tento dokument nabyva ucinnosti a vstupuje v platnost dnem 1. 1. 2016.

V Plzni, dne 4. 1. 2016

PaedDr. Antonin Herrmann
reditel Skoly



