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Zmény v dokumentu jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvofi soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni
Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim stfednim, vysSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly
pro Skolské zafizeni Skolni druZinu tento vnitfni fad Skolni druziny.
Tento fad urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.
1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupcti a podrobnosti o
pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

1.1 Zaci jsou povinni dodriovat $kolni ad a

e adné dochazet do Skolni druZiny

e dodrzZovat vnitini fad skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli seznameni

e plnit pokyny pedagogickych pracovnik(i vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim
nebo vnitfnim Fadem SD

e chovat se ve skolni druziné slusné k dospélym i jinym zakam Skoly, dbat pokyn(
pedagogickych a ostatnich zaméstnanct Masarykovy ZS Plzef

e chodit vhodné a Cisté upraven a oblecen s ohledem na planované ¢innosti

e udrZovat prostory skolni druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim

e chranit své zdravi i zdravi spoluzaka

e kazdy uUraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti Skolni druziny,
hlasit bez zbytecného odkladu.

1.2 Z4kaim jsou zakdzany viechny &innosti, které jsou zdravi $kodlivé (napf. kouteni, piti
alkoholickych napoju, pouzivani navykovych a zdravi Skodlivych latek).

1.3 Zakonny zastupce zaka je povinen

e zajistit fadnou dochazku do $kolského zafizeni /SD/ a oznamovat tdaje podle § 28 odst.
2 a 3 skol. zakona a dalsi udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo
bezpelnost zaka a zmény v téchto udajich

e dolozit divody nepfitomnosti zdka nejpozdéji do 3 kalendarnich dnd od pocatku
nepfitomnosti Zadka v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim radem

e informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohl mit vliv na prabéh vzdélavani

e oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zéka a
zmény v téchto udajich.

1.4 Z4ci maji pravo

e na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, maji pravo na vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndaboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani



zakladnich psychohygienickych podminek

byt sezndmeni se véemi predpisy se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti v SD

na vzdélani a skolské sluzby, na informace o pribéhu vzdélavani a jeho vysledcich
na informace a poradenskou pomoc skoly nebo skolského poradenského zafizeni
v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani.

1.5 Zakonni zastupci zakd maji pravo

na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani zak(

vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zdleZitosti vzdélavani zaka,
pricemz jejich vyjadieni musi byt vénovana pozornost

na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni

v zalezZitostech tykajicich se vzdélavani.

1.6 Zak nenosi do druZiny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a

bezpeénost jeho nebo jinych osob.

1.7 Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky zaka vici pracovnikiim skolni druziny se

vidy povaiuji za zavazné porudeni $kolniho fadu a vnit¥niho fadu SD.

1.8 Vzajemné vztahy s vychovatelkami a zakonnymi zadstupci jsou upeviiovany formou

pratelského a vstficného pfistupu pfi podavani informaci i pfi reSeni problému.

2. Provoz a vnitini rezim Skolského zatizeni /SD/

2.1 Pravidla pfijimani do SD

Reditel Masarykovy ZS Plzef rozhoduje o pfijeti zdka do SD a stanovi zp(isob evidence

Ucastnika.

Zaka do SD pfihladuje zakonny zéstupce pfedanim Fadné vypInéné ptihlagky s uvedenim rozsahu
dochdzky a zplsobu odchodu 7dka ze SD. V pfipadé odchodu 74ka ze SD z dlivodu Ucasti na
krouzku v ramci ZS, je soudasti prihlasky do SD dodatek ,pferuseni dochazky do SD“.

Zajmové vzdélavani se provadi pravidelnou denni dochazkou. 74k musi dochazet do SD nejméné
4 dny v tydnu (Vyhlaska ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani). Pii opakovaném nedodrZeni
této podminky bude ZZ informovan o poruSovani vySe uvedené vyhlasky. Pokud pies
upozornéni nedojde k napravé stavu a zlepSeni dochazky, bude Zik vyloucen ze SD.

Zajmové vzdélavani je dobrovolné, ale po prihlaseni se stava povinnosti.

Do SD jsou zafazeni 74ci navitévujici |. stuperi Masarykovy ZS Plzen.

Davodem odmitnuti prijeti 74ka je spadovost a predeviim naplnéni kapacity SD, ta bude
napliovéna od 1. tfid smérem k vyssim ro¢nik(m. Kazdy pripad odmitnuti prijeti Zaka

do SD bude projednén se zdkonnym zastupcem Zaka.

Reditel $koly stanovil nejvy$si pocet Géastnikil zajmového vzdélavani na 1 pedagogického
pracovnika v poc¢tu 30 Zak( s ohledem na druh vykondvané ¢innosti Ucastnikd a s ohledem na
specidlni vzdélavaci potfeby, zejména na jejich bezpecnost /Vyhlaska ¢. 74/2005 Sb. §15 odst. 2/.
Vy$i mési¢nich plateb urcuje feditel Masarykovy ZS Plzeri na zakladé vypoctu neinvesti¢nich
nakladd na Zaka. Uplata za zajmové vzdéldvani je splatnd predem, plati se zpravidla ve dvou
splatkach — za obdobi zati aZ prosinec a leden az Cerven. VysSe Uplaty je stanovena predem na cely
Skolni rok.

Pokud za Zzaka neni uhrazena uplata do 14 dnu po uplynuti doby splatnosti, bude zdkonny zastupce
vyzvan k Uhradé, neuhradi-li do 30 dn(, bude 74k vyloucen ze SD.

Odhlaseni z4ka ze SD oznami zakonny zastupce z4ka pisemnou formou vedouci vychovatelce.

2.2 Provozni doba SD

e ranni provoz 6.00 — 7.45 hodin

e vstup do SD otevien v 6.00 aZ 7.15 hodin priibéiné

e obédy od 11.45 —13.30 hodin pribé&7né 1. — 5. oddéleni SD

e 11.40 - 16.30 hodin program zajmové cinnosti /preruseni v dobé obéda - odchody
dle rozvrhu a jednotlivych oddélenich/

2.3 Spojovani oddéleni



e ranni provoz od 6.00 — 7.45 hodin probiha ve 2. a 3. oddéleni SD

e 11.40-15.30 hodin program zajmové Cinnosti v jednotlivych oddélenich

e 15.30-16.00 hodin zajmova ¢innost probiha ve 2. oddéleni - spojeni 1. — 3. oddéleni

e 15.30 - 16.00 hodin zajmova ¢innost probiha ve 4. oddéleni — spojeni 4. a 5. oddéleni

e 16.00 - 16.30 hodin zajmova ¢innost probiha ve 2. oddéleni spojenim vSech oddéleni
SD

e kazdé pondéli 14.00 — 15.00 hodin z4jmova &innost SD—pévecky sbor Beranci, ktery
vede vychovatelka p. Lada Berankova
2. oddéleni, ostatni Zaci, ktefi se neztcastni /ze 2. odd./, budou rozdéleni do 1., 3 a 4.
oddéleni SD.

2.4 Pravidla odchodt a vyzvedavani zaka ze SD
e Vystup ze SD po obédé ve 13.30 hodin z jednotlivych oddéleni SD.
e Vdobé od 13.30 do 15.00 hodin se Zaci v prubéhu realizace ¢innosti nevyzvedavaji.

e Po skonéeni odpolednich ¢innosti odchody zakt ze SD priibéiné od 15.00 — 16.30
hodin.

e Nelze Zadat o propusténi zaka telefonicky.

e Samostatny odchod Zaka ze SD — 74k odchazi na zakladé zéznamu v prihlasce do SD.
Pokud odchazi v jiném €ase, musi pfinést zménu na formulafi ,,Zadost o uvolnéni zaka
ze SD“.

e Vyzvedavani zakd — vyzvedava zdkonny zastupce, popf. jind urcena osoba starsi 18 let
uvedena v pfihlasce do SD.

e Vyzvedavani zaka s AP - zakonni zastupci vyzvedavaji Zaka nejdéle do 15.30 hodin

ze SD.

Opakované nevyzvednuti zéka po skonéeni provozu SD /po 16.30 hodin/, mize byt
ddivodem k vylouéeni zdka ze SD.

2.5 P¥i nevyzvednuti Zzaka zakonnym zastupcem do stanovené doby - vychovatelka nejdfive
podle moznosti informuje telefonicky rodi¢e — zdkonné zastupce Zzaka a osoby uvedené
na prihlasce Zaka do SD, pokud je tento postup bezvysledny,
> informuje vedeni koly (RS, ZRS)
> na zaékladé predchozi dohody kontaktuje vedeni ZS odbor socidlné-pravni ochrany ditéte
/OSPOD/
> pozada o pomoc Policii CR.

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany
pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

3.1 Chod SD je zajistén v 5 oddélenich v p¥izemi budovy Masarykovy ZS Plzeri. Jako vstupy do SD pro
zdkonné zastupce zak( a navstévy slouzi samostatné vchody z Klasterni ulice /1. az 3. oddéleni/ a
vchod z Habrmannovy ulice /4. a 5. oddéleni/. Oba vchody jsou z venkovni ¢asti prachozi pres skolni
dvir. Vchody jsou oznaceny a vybaveny elektronickymi zvonky na jednotlivd oddéleni a kamerovym
systémem. VSD je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajistuje
prihlasovani a odhlasovani zak(, uplatu za zajmové vzdélavani, predavani informaci zakonnym
zastupcdm, vyrizovani namétl, podnétd a stiznosti.

3.2 Pohyb 7akd po budové je vidy zabezpeden pedagogickymi pracovniky. Po skon&eni ranni SD jsou
Zaci odvedeni vychovatelkou do Saten 1. stupné, kde vykonava dohled ptislusny pedagog. Po skonceni



vyuky jsou Zaci odvedeni a pfedani do SD t¥idnimi ucitelkami ¢ jinymi pedagogy ptislusnym
vychovatelkam. PFi prfesunech do jidelny a pobytu na vychazce ¢i hfisti jsou vidy v doprovodu a pod
dohledem pfislusné vychovatelky.

3.3 VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek sv(j
ani jinych osob. Z4kim neni dovoleno v dob& mimo vyucovéni zdriovat se v prostorach $koly, pokud
nad nimi neni vykondvan dohled zplsobilou a poucenou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k
niz dojde béhem pobytu zak( ve skolni budové nebo mimo budovu pfi akci poradané Skolou, Zaci
ihned ohlasi vychovatelce.

Vychovatelky SD provedou prokazatelné pouéeni 74k v den jejich nastupu ve $kolnim roce a
dodate¢né pouceni 7akd, ktefi nastupuji pozdé&ji a provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovidd
za zaky v dobé dané rozvrhem cinnosti druziny.

3.4 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potrebam zakl a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
predchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi.

3.5 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy. Pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob nebo jiné
zavady technického razu, nebo nedostateéné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o
téchto skutecnostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.
Vychovatelky sleduji zdravotni stav zak( a v pripadé ndhlého onemocnéni Zdka informuji bez
zbytecnych pritah( zakonné zastupce postizeného Zaka a vedeni Skoly. Nemocny Zak mlze byt
odeslan k lékarskému vysetreni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni ucitelé zajisti, aby
kazdy zak mél zapsany v Zakovské kniZce tyto Udaje na zakladé souhlasu zakonnych zastupcl: adresu,
telefonni Cisla rodi¢l do zaméstnani a dom{, adresu a jméno osetfujiciho Iékare.

PFi Urazu poskytnou zaméstnanci $koly Zakovi prvni pomoc ¢i zajisti o3etfeni zaka lékafem. Uraz ihned
hlasi zakonnym zastupclm Zzdka, vedeni Skoly a vyplni zdéznam do knihy urazli, ptipadné vyplni
predepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zaznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl svédkem urazu.

3.6 Povinnosti pedagogickych pracovnikd v navaznosti na vnitini Smérnici pro ochranu a zpracovani
osobnich udaja:

Kazdy pedagogicky pracovnik je kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem zachovavat ve
smyslu evropského nafizeni ke GDPR mliéenlivost a chranit pfed zneuzitim data, Udaje a osobni udaje
zaméstnancl skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu zak( a vysledky poradenské
pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimz priSel do styku,
shromazdovat pouze nezbytné uUdaje a osobni Udaje, bezpecéné je ukladat a chranit pred
neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektlim, které na né nemaji zakonny narok,
nepotiebné Udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

V ramci SD je v piipadé odhlaseni zdka ze SD provedena likvidace jeho pfihlasky do tydne ode dne
ukonceni jeho dochazky.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly a Skolského zaFizeni

4.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly je vyzadovana uhrada
od zdkonnych zastupcl Zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zavainéjsi Skodé nebo
nemoznosti vyfesit ndhradu skody se zdkonnymi zastupci je vznik skody hlasen Policii
CR.

4.2 7traty véci hlasi zaci neprodlené své vychovatelce.

4.3 Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce a k ¢innostem ve skolni druziné.

5. Zavérecna ustanoveni
5.1 Kontrolou provadeéni ustanoveni tohoto fadu je statutarnim orgdnem skoly povéren




zaméstnanec: vedouci vychovatelka SD.

5.2 Zruduje se predchozi znéni tohoto dokumentu. UloZenf vnitfniho Fadu SD v archivu koly
se fidi Spisovym radem skoly.

5.3 Vnitfni fad SD nabyvé platnosti dnem podpisu Feditele 8koly, je zvefejnén na strankdch $koly a
vyvésen v prostoru SD.

5.4 ZrusSuje se predchozi znéni dokumentu z 1. 9. 2020 a jeho dodatku ¢. 1z 1.1.2021.

5.5 Vnitfni Fad SD nabyva G¢innosti dnem: 1. 9. 2021.

V Plzni dne 27. 8. 2021 PaedDr. Antonin Herrmann
reditel skoly



Masarykova zakladni Skola Plzen, Jiraskovo namésti 10, prispévkova organizace
UPLATA ZA ZAJMOVE VZDELAVANI VE SD - PRILOHA VNITRNIHO RADU SD
K ¢.j.: MZS/ Spisovy/skartac¢ni znak:
Vypracovala: Martina Splichalovd, vedouci vychovatelka
Vydal: PaedDr. Antonin Herrmann, feditel Skoly
Dokument nabyva platnosti ode dne: 1.9.2021
Dokument nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2021

Na zakladé ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vyddvdm jako statutdrni orgadn skoly tento
dokument, ktery je pfilohou vnitfniho Fadu $kolni druziny (déle jen SD).

SD Masarykovy ZS Plzefi se ve své &innosti Fidi zejména provadécim predpisem ke $kolskému zédkonu —
vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani v platném znéni a vnitfnimi pfedpisy a smérnicemi
Skoly.

Prihlasovani a odhlasovani zaku

V 3D je uréena Feditelem Masarykovy ZS Plzefi vedouci vychovatelka jako vedouci pracovnik, ktery
fidi a kontroluje praci podfizenych zaméstnancl. Zajistuje prihlasovani a odhlasovani Zaka, uplatu
za zajmové vzdélavani, predavani informaci zdkonnym zastupclm Zzdak(, vyfizovani namétq,
podnétl a stiznosti.

PfihlaSovani a odhladovani 74kl ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti zakonnych
zastupcu zaka.

O zafazeni 74kG do SD rozhoduje feditel koly.

P¥i zapisu do SD jsou zdkonni zastupci 7akd prokazatelné sezndmeni s vnitfnim fadem SD i touto
jeho prilohou, ktera je kazdoroc¢né aktualizovana.

Stanoveni vys$e Uplaty za zajmové vzdélavani v SD

Zajmové vzdélavani je poskytovano za uplatu.

Reditel $koly stanovil od 1. 9. 2019 pfispévek rodict zaka na ¢asteénou Ghradu neinvestiénich
néakladd v SD na 140,- K& mési¢éné za jednoho #dka. Tato ¢astka je uréena i pro kaidého dalsiho
zaka z jedné rodiny (sourozenci).

Vysi Uplaty muZe reditel snizit nebo platce od uplaty osvobodit pfi pobirdni ddvek pomoci
v hmotné nouzi, pfi zvySeni pfispévku na péci podle zakona o socialnich sluzbach nebo pfi svéreni
ditéte do péstounské péce podle zdkona o statni socidlni podpore.

Uplata m@Ze byt snizena nebo prominuta, pokud zdkonny zastupce prokaze (doloZi pfisluiné
potvrzeni a doloZi rovnéz, ze je mu prispévek vyplacen) fediteli Skoly, Ze ma narok na néktery
pfiplatek uvedeny v predchozich odstavcich a v bodu 3.

Rizeni o snizeni nebo prominuti Gplaty za zdjmové vzdélavani

Zadatel o sniZeni nebo prominuti Uplaty predloZi $kole pisemnou Zadost s uvedenim ddvodd, kopii
rozhodnuti o poskytovani pfispévku v hmotné nouzi, zvySeni socidlniho pfispévku nebo potvrzeni
o péstounské péci a kopie dokladli, které prokazuji, Ze je mu pfislusny pfiplatek skutecné
vyplacen.

Reditel $koly podle vyhlasky & 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani v platném znéni a podle
ustanoveni skolského zakona v platném znéni rozhodne o snizeni nebo prominuti uplaty.

Uplata za zajmové vzdélavani mize byt snizena nebo Ize od ni platce osvobodit, jestlize:



» ucastnik, nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi
podle zakona o pomoci v hmotné nouzi

» acastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci naleZi zvySeni prispévku na péci podle zakona

o socialnich sluzbach

» Ucastnik svéfeny do péstounské péce ma ndrok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle

zékona o statni socialni podpore a uvedenou skuteénost prokaze fediteli Masarykovy ZS Plzen.

e Dalsi moinosti feditele Masarykovy ZS Plzen je snizit nebo prominout tGplatu zejména v pripadé
zaku se socialnim znevyhodnénim nebo se zdravotnim postizenim (Gcinnost od 1. 9. 2012)
podle § 123 odst. 4 skolského zakona (obecna kompetence reditele Skoly uplatu prominout
nebo snizit).

e Udaj o sniZeni nebo prominuti Gplaty je veden v dokumentaci zaka v SD.

4. Podminky uplaty za zajmové vzdélavani

e Obecné: splatnost Uplaty stanovi feditel Skoly tak, aby byla uhrazena nejpozdéji pred ukoncenim
Ucasti v dané ¢innosti. Uplatu mGze Feditel $koly rozdélit do vice splatek.

e Uplata vSD Masarykovy ZS Plzef je z rozhodnuti Feditele $koly splatnd k5. dni kalendafniho
mésice a plati se zpravidla ve dvou splatkach:

zati — prosinec — ¢astka Cini 560,- K¢ a je splatnd
leden — ¢erven — ¢astka Cini 840,- K¢ a je splatna

e Pokud za Zaka neni uhrazena uplata do 14 dnU po uplynuti doby splatnosti, bude zakonny
zastupce vyzvan k Ghradé, neuhradi-li do 30 dnd, bude 74k vylouéen ze SD.

e Po projedndni se zfizovatelem se ¢innost SD v dobé viech prazdnin pFeruduje.

e Vyse Uplaty zUstava stejnd i v mésicich, kdy jsou vyhlaseny prazdniny nebo statni svatky (vyjma
letnich velkych prazdnin).

e V ndavaznosti na vnitfni Smérnici pro ochranu a zpracovani osobnich udajd jsou seznamy zaka, za
které byla uhrazena uplata, evidovany ekonomkou Skoly soucasné se seznamy dluznikd uplaty
zajmového vzdélavani.

e Dle stanoveni vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani a doplnku § 11 — pokud je
v kalendafnim meésici omezen nebo prerusen provoz Skolni druziny po dobu delsi nez 5 dnu,
Uplata se ucéastnikovi pomérné snizi.

Zavérecna ustanoveni

e Kontrolou dodrzovani tohoto dokumentu je statutdrnim orgdnem sSkoly povéren zaméstnanec:
vedouci vychovatelka SD, o kontrolach provéadi pisemny zdznam.

e ZruSuje se predchozi znéni dokumentu z 1. 1. 2021.

e Tento dokument nabyva Ucinnosti a vstupuje v platnost dnem 1. 9. 2021.

V Plzni dne 27. 8. 2021
PaedDr. Antonin Herrmann
feditel Skoly



